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CENTRAIS DE ABASTECIMENTO DE CAMPINAS S.A
Rodovia Dom Pedro I - Bairro Barão Geral - CEP 13082-902 - Campinas - SP  

Km 140,5 Pista Norte

CEASA-PRESIDÊNCIA/CEASA-A/CEASA-A-AL/CEASA-A-AL-ALC/CEASA-A-AL-ALCD

TERMO DE REFERÊNCIA

Campinas, 24 de agosto de 2022.
SERVIÇOS DE REPROGRAFIA

 
Contrato N.º 031/2022
Vigência do Contrato: 01/09/2022 à 31/08/2023
 
1 OBJETO
Constitui objeto do presente instrumento a contratação de empresa especializada em serviços de plotagem
e reprografia preta e branca e colorida, a partir de arquivos em extensão “.DWG”, arquivos em extensão
“.PDF”) e documentos impressos, para a CEASA Campinas.
 
2 DESCRIÇÃO DOS SERVIÇOS
A prestação do serviço é composta pelos itens abaixo:
 

Item Descrição Gramatura do Papel Sulfite

01 Plotagem preta e branca – Folha formato A0 75g/m²

02 Plotagem preta e branca – Folha formato A1

03 Plotagem preta e branca – Folha formato A2

04 Plotagem preta e branca – Folha com dimensões personalizadas

05 Plotagem colorida – Folha formato A0

06 Plotagem colorida – Folha formato A1

07 Plotagem colorida – Folha formato A2

08 Plotagem colorida – Folha com dimensões personalizadas

09 Cópia preta e branca – Folha formato A0

10 Cópia preta e branca – Folha formato A1

11 Cópia preta e branca – Folha formato A2

12 Cópia preta e branca – Folha com dimensões personalizadas
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13 Cópia colorida – Folha formato A0

14 Cópia colorida – Folha formato A1

15 Cópia colorida – Folha formato A2

16 Cópia colorida – Folha com dimensões personalizadas

17 Digitalização colorido de impressos e envio por e-mail – Folha formato A0

18 Digitalização colorido de impressos e envio por e-mail – Folha formato A1

19 Digitalização colorido de impressos e envio por e-mail – Folha formato A2

20 Digitalização colorido de impressos e envio por e-mail – Folha com dimensões personalizadas

21 Digitalização preto e branco de impressos e envio por e-mail – Folha formato A0

22 Digitalização preto e branco de impressos e envio por e-mail – Folha formato A1

23 Digitalização preto e branco de impressos e envio por e-mail – Folha formato A2

24 Digitalização preto e branco de impressos e envio por e-mail – Folha com dimensões
personalizadas

25 Frete – entrega das plotagens impressas na sede da Contratante e/ou devolução de documentos

26 Frete – coleta de documentos impressos na sede da Contratante, para cópia ou digitalização

 
 
3 EXECUÇÃO DOS SERVIÇOS
A execução do serviço consiste no fornecimento pela Contratada, de serviços de plotagem e reprografia a
partir de arquivos em extensão “.DWG”, arquivos em extensão “.PDF”) e documentos impressos, para a
CEASA Campinas – considerar nos valores unitários as impressões com hachuras sólidas.
Os arquivos nas extensões “.DWG” e “.PDF” serão enviados pela Contratante via e-mail, e as plotagens
deverão ser entregues pela Contratada na sede da Contratante, dentro do prazo de 01 dia útil a partir da
data de solicitação. Os documentos plotados deverão ser entregues dobrados conforme especificações da
norma ABNT NBR 16752.
Os documentos impressos para digitalizações ou cópias deverão ser coletados na sede da Contratante,
mediante solicitação via e-mail. Para serviços de digitalização, os arquivos na extensão “.PDF” deverão
ser enviados pela Contratada via e-mail. Para serviços de cópias, as vias físicas dos documentos deverão
ser entregues pela Contratada na sede da Contratante. Os documentos deverão ser entregues dobrados
conforme especificações da norma ABNT NBR 16752. Ao final dos serviços, os documentos que foram
coletados na sede da Contratante deverão ser entregues (devolvidos) na sede da Contratante – sem rasuras
ou danos.
O prazo para coleta, entrega de cópias ou digitalizações e devolução de documentos impressos será de 01
dia útil a partir da data de solicitação.
 
4 CRITÉRIO PARA DEFINIÇÃO DA METRAGEM LINEAR DAS PLOTAGENS
4.1 Itens 01, 05, 09, 13, 17 e 21 da planilha
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4.2 Itens 02, 06, 10, 14, 18 e 22 da planilha

 
4.3 Itens 03, 07, 11, 15, 19 e 23 da planilha
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4.4 Itens 04, 08, 12, 16, 20 e 24 da planilha
Para plotagem, cópia e digitalização de documento em folha de dimensões diferentes dos formatos
indicados anteriormente (A0, A1 e A2), e com as duas dimensões (largura e comprimento) até 90
centímetros, deverá ser considerada a menor das duas para cobrança.
Para plotagem, cópia e digitalização de documento em folha de dimensões diferentes dos formatos
indicados anteriormente (A0, A1 e A2), e com uma das dimensões (largura ou comprimento) maior que 90
centímetros, esta deverá ser considerada para cobrança.
 
5 LOCAL PARA ENTREGA E COLETA DE MATERIAS IMPRESSOS

CEASA Campinas:

Rodovia D. Pedro I, SP – 065, Km 140,5 – Pista Norte.
 
 
 
 

MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL
 
A ............(nome da empresa) ................. vem por meio de seu representante legal, apresentar a sua
proposta comercial para execução do objeto de acordo com o disposto no Termo de Referência.
 

 
Item

 
Descrição

Gramatura do
Papel Sulfite

Valor
Unitário

Unidade de
medida
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01 Plotagem preta e branca – Folha formato A0

75g/m²

 Unidade de
folha

02 Plotagem preta e branca – Folha formato A1  Unidade de
folha

03 Plotagem preta e branca – Folha formato A2  Unidade de
folha

04 Plotagem preta e branca – Folha com
dimensões personalizadas  R$/metro

linear

05 Plotagem colorida – Folha formato A0  Unidade de
folha

06 Plotagem colorida – Folha formato A1  Unidade de
folha

07 Plotagem colorida – Folha formato A2  Unidade de
folha

08 Plotagem colorida – Folha com dimensões
personalizadas  R$/metro

linear

09 Cópia preta e branca – Folha formato A0  Unidade de
folha

10 Cópia preta e branca – Folha formato A1  Unidade de
folha

11 Cópia preta e branca – Folha formato A2  Unidade de
folha

12 Cópia preta e branca – Folha com dimensões
personalizadas  R$/metro

linear

13 Cópia colorida – Folha formato A0  Unidade de
folha

14 Cópia colorida – Folha formato A1  Unidade de
folha

15 Cópia colorida – Folha formato A2  Unidade de
folha

16 Cópia colorida – Folha com dimensões
personalizadas  R$/metro

linear

17 Digitalização colorido de impressos e envio por e-mail – Folha
formato A0  Unidade de

folha

18 Digitalização colorido de impressos e envio por e-mail – Folha
formato A1  Unidade de

folha

19 Digitalização colorido de impressos e envio por e-mail – Folha
formato A2  Unidade de

folha
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20 Digitalização colorido de impressos e envio por e-mail – Folha com
dimensões personalizadas

 R$/metro
linear

21 Digitalização preto e branco de impressos e envio por e-mail – Folha
formato A0  Unidade de

folha

22 Digitalização preto e branco de impressos e envio por e-mail – Folha
formato A1  Unidade de

folha

23 Digitalização preto e branco de impressos e envio por e-mail – Folha
formato A2  Unidade de

folha

24 Digitalização preto e branco de impressos e envio por e-mail – Folha
com dimensões personalizadas  R$/metro

linear

 

 Valor por frete

25 Frete – entrega das plotagens impressas na sede da Contratante  

26 Frete – coleta de plotagens impressas na sede da Contratante, para
cópia ou digitalização  

 
O preço global ofertado deverá cobrir todas as despesas relacionadas à execução do objeto, tais como:
materiais, equipamentos, ferramentas, mão de obra, tributos e encargos de natureza social, trabalhista,
previdenciária, fiscal ou para-fiscal, tendo por base a legislação vigente.
 
Campinas, ______ de _________________________ de __________
 
______________________________________________________
Assinatura do representante legal (nome completo, cargo/função)
 

Documento assinado eletronicamente por Jackson Godoy Betti, Usuário Externo, em 29/08/2022,
às 08:11, conforme art. 10 do Decreto 18.702 de 13 de abril de 2015.

Documento assinado eletronicamente por RODRIGO POLATO DE SOUZA, Chefe de Setor, em
29/08/2022, às 13:34, conforme art. 10 do Decreto 18.702 de 13 de abril de 2015.

A autenticidade do documento pode ser conferida no site https://sei.campinas.sp.gov.br/verifica
informando o código verificador 6328227 e o código CRC 3F623AE9.
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